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ZARJADNISKI ZWJAZK %‘pm KLOSTERSKE] WODZE”

VERWALTUNGSVERBAND “AM KLOSTERWASSER”
ze sobustawskimi gmejnami Chroscicy, Njebjelc¢icy, Pancicy-Kukow, Worklecy a Ralbicy-R6Zant
mit den Mitgliedsgemeinden Crostwitz, Nebelschiitz, Panschwitz-Kuckau, Rackelwitz und Ralbitz-Rosenthal

Die nadchste Sprechstunde des Burgerpolizisten
Herrn Kober wird am Dienstag, dem 11.08.2026 in der Zeit von 16:00 Uhr bis 18:00
Uhr im Verbandsgebaude durchgefuhrt. Bitte melden Sie sich im Zimmer 212.

Prichodna rééna hodzina wobydlerskeho policista
knjeza Kobera prewjedze so wutoru, dnja 11.08.2026 w ¢asu wot 16:00 hodz. do 18:00
hodz. w domje Zarjadniskeho zwjazka. Pfizjew¢e so proSu w stwi 212.

Die nachste Sprechstunde des Friedensrichters
Herrn Luhmann wird am Donnerstag, dem 27.08.2026 in der Zeit von 15:00 Uhr bis
17:30 Uhr im Verbandsgebaude durchgefihrt. Bitte melden Sie sich im Zimmer 212.

Prichodna rééna hodzina zmérca
knjeza Luhmana pfewjedze so Stwortk, dnja 27.08.2026 w ¢asu wot 15:00 hodz. do
17:30 hodz. w domje Zarjadniskeho zwjazka. Pfizjewc¢e so proSu w stwi 212.

Impressum
Amtsblatt des Verwaltungsverbandes ,Am Klosterwasser“ und seiner Mitgliedsgemeinden
Crostwitz, Nebelschiitz, Panschwitz-Kuckau, Rackelwitz und Ralbitz-Rosenthal

Herausgeber: Verwaltungsverband ,Am Klosterwasser* (verwaltung@am-klosterwasser.de,
035796 946-0)

Redaktion: Verwaltungsverband ,Am Klosterwasser“, Amtsblattredaktion
Verantwortlich fir den Inhalt: der Verbandsvorsitzende

Das Amtsblatt ist im Internet abrufbar unter www.am-klosterwasser.de — ,Bekanntmachungen
und Mitteilungen“ und in den Gemeindeverwaltungen sowie im Verwaltungsverband erhaltlich.
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Gmejna Chroéséicy
Wokrjes Budysin
Gemeinde Crostwitz
Landkreis Bautzen

Zawrjene ¢asy gmejnskeho zarjada
Gmejnski bérow je do 07.08.2026 zawrjeny.
W Casu wot 27.07.2026 do 14.08.2026 so réCne hodziny wjesnjanosty njewotméja.

Schliel3zeiten der Gemeindeverwaltung

Das Biro der Gemeinde Crostwitz bleibt bis zum 07.08.2026 geschlossen.
In der Zeit vom 27.07.2026 bis 14.08.2026 finden keine Sprechzeiten des
Blrgermeisters statt.

Marko Kliman / Marko Klimann
wjesnjanosta / Burgermeister
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Zjawne wozjewjenje
wo moznoséi, sej zapis wolerjow wobhladac,
a wo pridzélenju woélbnych lis€ikow
za wolby wjesnjanosty dnja 06. septembra 2026

W tutym zjawnym wozjewjenju so na to skedzbnjamy, zo smé kézda wolbokmana wosoba
pfichodnych wolbow wjesnjanosty wsédny dzen wot 20. ha€ do 16. dnja do wolbow w zwuce-
nych wotewrjenskich ¢asach Zarjadniskeho zwjazka ,Pfi KléSterskej wodze“ do zapisa woler-
jow hlada¢, zo by zapiski pfepruwowata.

Do zapisa wolerjow su wsSitke wosoby zapisane, kotrez su 18. Ziwjenske léto dokoncCili a
Zznajmjensa 3 mésacy w gmejnje bydla a su z tym na wolbnym dnju wélbokmane.

St6Z ma zapis wolerjow za njekorektny abo njedospotny, méze w mjenowanym &asu w mjenje
gmejny na Zarjadniskim zwjazku préstwu wo korigowanje zapodac.

Wozjewjenje nimo toho zdzéli, kak mozece prostwu wo wolbny lisCik stajic a kak moézece z
listom woli€.

Dal$e informacije wo wolbach z wélbnym lis¢éikom a wo listowej wolbje su na wdlbnej
zdzélence, kotruz wsitcy do zapisa wolerjow zapisani wolbokmani s€asom déstanu.

Dokfadnise informacije namakaja so w hamtskich némskich wozjewjenjach.

Offentliche Bekanntmachung
uber das Recht auf Einsichtnahme in das Wéahlerverzeichnis
und die Erteilung von Wahlscheinen fir die Wahl
des BlUrgermeisters am 06. September 2026

1.
Das Wabhlerverzeichnis fur die Gemeinde Nebelschitz wird in der Zeit vom 17.08.2026 bis
21.08.2026 wahrend der Dienststunden:

Montag, Mittwoch und Freitag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr
Dienstag und Donnerstag von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr
und 13:30 Uhr bis 18:00 Uhr

im Einwohnermeldeamt des Verwaltungsverbandes ,,Am Klosterwasser®, Poststral3e 8 in
01920 Panschwitz-Kuckau von jedem Wahlberechtigten zur Uberpriifung der im Wahlerver-
zeichnis eingetragenen Daten eingesehen werden (§ 8 SachsKkomWO). Die Einsichtnahme
kann sich auch auf die Eintragung anderer Personen erstrecken, wenn derjenige, der Einsicht
nehmen mdchte, Tatsachen glaubhaft gemacht hat, aus denen sich die Unrichtigkeit des Wah-
lerverzeichnisses hinsichtlich dieser Personen ergeben kann. Die Einsichtnahme in Daten an-
derer Personen ist ausgeschlossen, wenn fir diese im Melderegister eine Auskunftssperre
eingetragen ist.

Das Wabhlerverzeichnis wird im automatisierten Verfahren gefihrt.
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2.
Wer das Wahlerverzeichnis fir unrichtig oder unvollstandig halt, kann spatestens bis zum
21.08.2026 um 12:00 Uhr wahrend der genannten Offnungszeiten bei der Wahlbehérde Ver-
waltungsverband ,Am Klosterwasser®, Poststral’e 8, 01920 Panschwitz-Kuckau, einen Antrag
auf Berichtigung des Wabhlerverzeichnisses stellen.
Der Antrag auf Berichtigung kann schriftlich oder mindlich als Erklarung zur Niederschrift
eingelegt werden.
Soweit die behaupteten Tatsachen nicht offenkundig sind, sind die erforderlichen Beweismit-
tel beizubringen.
Fur das Berichtigungsverfahren gelten die Bestimmungen des Kommunalwahlgesetzes des
Freistaates Sachsen sowie der S&chsischen Sachsische Kommunalwahlordnung.

3.
Wahlberechtigte, die in das Wahlerverzeichnis eingetragen sind, erhalten bis spéatestens
zum 16.08.2026 eine Wahlbenachrichtigung.
Wer keine Wahlbenachrichtigung erhalten hat, aber glaubt, wahlberechtigt zu sein, muss ei-
nen Antrag auf Berichtigung des Wahlerverzeichnisses stellen, um nicht Gefahr zu laufen,
dass das Wabhlrecht nicht ausgetbt werden kann.
Waéhlen kann nur, wer in das Wéhlerverzeichnis eingetragen ist oder einen Wahlschein
hat.

4.
4. Einen Wabhlschein erhalten auf Antrag
4.1 die in das Wéahlerverzeichnis eingetragenen Wahlberechtigten,

4.2 die nicht in das Wahlerverzeichnis eingetragenen Wahlberechtigten,
a) wenn sie nachweisen, dass sie ohne ihr Verschulden versaumt haben, rechtzeitig
die Berichtigung des Wahlerverzeichnisses zu beantragen,
b) wenn ihr Recht auf Teilnahme an der Wahl erst nach Ablauf der Frist zur Einsicht-
nahme entstanden ist oder,
c) wenn ihr Wahlrecht im Beschwerdeverfahren festgestellt worden ist.

4.3 Wahlscheinantrdge kénnen beim Verwaltungsverband ,Am Klosterwasser schriftlich
oder mindlich gestellt werden.
Die Schriftform gilt auch durch Telefax, E-Mail oder durch sonstige dokumentierbare
elektronische Ubermittlung als gewahrt. Eine telefonische Beantragung ist unzulassig.

Wahlberechtigte, die des Lesens unkundig oder wegen korperlicher Beeintrachtigung
oder Behinderung an der Antragstellung gehindert sind, kdnnen sich fir die Antragstel-
lung jeweils der Hilfe einer anderen Person bedienen.

Wer, ohne Hilfsperson zu sein, den Antrag fir eine andere Person stellt, muss durch
Vorlage einer schriftlichen Vollmacht nachweisen, dass er dazu berechtigt ist.

4.4 Wahlscheine kbénnen beantragt werden:

- von in das Wahlerverzeichnis eingetragenen wahlberechtigten Personen bis zum
Freitag, den 04.09.2026 um 16:00 Uhr

- von nicht in das Wahlerverzeichnis eingetragenen wahlberechtigten Personen unter
den unter 4.2 Buchstabe a) bis ¢) angegebenen Voraussetzungen bzw. von Perso-
nen, die bei nachgewiesener plotzlicher Erkrankung den Wahlraum nicht oder nur un-
ter unzumutbaren Schwierigkeiten aufsuchen koénnen, bis zum Wahltag am
06.09.2026 um 15:00 Uhr.
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Versichert ein Wahlberechtigter glaubhaft, dass der beantragte Wahlschein ihr oder ihm nicht
zugegangen ist, kann bis zum Tag vor der Wahl, am Samstag, dem 05.09.2026 bis 12:00
Uhr, ein neuer Wahlschein erteilt werden.

5.
Fir die Briefwahl erhalt der Wahlberechtigte zusammen mit dem Wahlschein
- einen amtlichen Stimmzettel
- einen amtlichen gelben Stimmzettelumschlag
- einen amtlichen grinen freigemachten Wahlbriefumschlag mit der vollstandigen
Anschrift, an die der Wahlbrief zuriickzusenden ist,
- ein Merkblatt mit Hinweisen fur die Briefwahl.

6.
Wer einen Wabhlschein hat, kann durch Stimmabgabe bei personlicher Abholung der Wahlun-
terlagen an Ort und Stelle oder durch Briefwahl wahlen.

An eine andere Person als die Wahlberechtigte oder den Wahlberechtigen personlich dirfen
Wabhlschein und Briefwahlunterlagen nur ausgehandigt werden, wenn die Berechtigung zur
Empfangnahme durch Vorlage einer schriftlichen Vollmacht nachgewiesen wird und die be-
vollméachtigte Person nicht mehr als vier Wahlberechtigte vertritt; dies hat sie vor Empfang-
nahme der Unterlagen schriftlich zu versichern. Auf Verlangen hat sich die bevollmachtige
Person auszuweisen.

Wer durch Briefwahl wahlt, muss den Wahlbriefumschlag mit den Briefwahlunterlagen so
rechtzeitig an die darauf angegebene Anschrift abgeben oder versenden, dass er dort spates-
tens am Wahltag bis 18:00 Uhr eingeht.

Der Wahlbrief kann dort auch abgegeben werden. Der Wabhlbrief wird im Bereich der Deut-
schen Post AG ohne besondere Versendungsform unentgeltlich beférdert.

Néahere Hinweise sind dem Merkblatt zur Briefwahl, das mit den Briefwahlunterlagen Uberge-
ben wird, zu entnehmen.

Sofern fur die Birgermeisterwahl ein 2. Wahlgang erforderlich werden sollte, erhalten Wahlbe-
rechtigte, die im 1. Wahlgang einen Wahlschein und Briefwahlunterlagen beantragt und erhal-
ten haben, fir den 2. Wahlgang von Amts wegen wiederum Wahlschein und Briefwahlunterla-
gen.

Pancicy-Kukow, dnja / Panschwitz-Kuckau, am 05. August 2026

P
&
// . Al ////,
Stefan Anders
predsyda Zarjadniskeho zwjazka / Verbandsvorsitzender

Veroffentlichungsvermerk: (entsprechend Bekanntmachungssatzung vom 12.09.2024)
- Hinweis im gemeinsamen elektronischem Amtsblatt des Verwaltungsverbandes “Am Klosterwasser”
und seiner Mitgliedsgemeinden Ausgabe Nr. 32 am 05.08.2026 -
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Informationen zum Datenschutz

Diese Bekanntmachung ist zugleich die datenschutzrechtliche Information der Betroffenen im Sinne von Artikel 13 der Daten-
schutz-Grundverordnung (ber die fiir die Berichtigung des Wéhlerverzeichnisses und fiir die Erteilung eines Wahischeins
verarbeiteten personenbezogenen Daten:

1.

a) Wurde ein Antrag auf Eintragung ins Wéhlerverzeichnis gestellt oder Beschwerde gegen die Richtigkeit oder Voll-
standigkeit des Wéhlerverzeichnisses eingelegt, so erfolgt die Verarbeitung der in diesem Zusammenhang angege-
benen personenbezogenen Daten zur Bearbeitung des Antrages bzw. des Einspruchs auf der Grundlage von Artikel
6 Absatz 1 Buchstabe ¢ und e der Datenschutz-Grundverordnung i.V.m. § 4 des Kommunalwahlgesetzes und § 9 der
Séchsischen Kommunalwahlordnung.

b) Wurde ein Antrag auf Erteilung eines Wahlscheins gestellt, so erfolgt die Verarbeitung der in diesem Zusam-

menhang angegebenen personenbezogenen Daten zur Bearbeitung des Antrages auf der Grundlage von Ar-
tikel 6 Absatz 1 Buchstabe ¢ und e der Datenschutz-Grundverordnung i.V.m. § 5 Absatz 1 des Kommunal-
wahlgesetzes und den §§ 12 und 13 der Sdchsischen Kommunalwahlordnung.

c) Haben Sie eine Vollmacht fiir die Beantragung eines Wahlscheins und/oder fiir die Abholung des Wahlscheins — mit
Briefwahlunterlagen ausgestellt, so erfolgt die Verarbeitung der von lhnen und dem Bevollméchtigten in diesem Zu-
sammenhang angegebenen personenbezogenen Daten zur Priifung der Bevollméchtigung und der Berechtigung des
Bevollméchtigten fiir die Beantragung eines Wahischeins bzw. den Empfang des Wahlscheins und der Briefwahlun-
terlagen auf der Grundlage von Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe ¢ und e der Datenschutz-Grundverordnung i.V.m. § 5
Absatz 1 des Kommunalwahigesetzes und den § 13 Absatz 2, § 14 Absatz 4 und 6 der Séchsischen Kommunalwahl-
ordnung.

d) Die Gemeinde fiihrt Verzeichnisse (ber erteilte Wahischeine, § 14 Absatz 8 der Séchsischen Kommunalwahlord-
nung, ein Verzeichnis (iber fiir ungliltig erklarte Wahlscheine, § 14 Absatz 11 der Séchsischen Kommunalwahlord-
nung, sowie ein Verzeichnis (ber die Bevollméchtigten und die an sie ausgehéndigten Wahischeine, § 14 Absatz 4
Satz 5 der Sdchsische Kommunalwahlordnung.

2.. Sie sind nicht verpflichtet, die personenbezogenen Daten bereitzustellen. Eine Bearbeitung des Antrages auf Eintragung in
das Wéhlerverzeichnis, des Einspruchs gegen das Wahlerverzeichnis und des Antrages auf Erteilung eines Wahlscheins sowie
die Erteilung bzw. Aushéndigung des Wahlscheins und der Briefwahlunterlagen an einen Bevollméchtigten ist ohne die Anga-
ben nicht méglich.

3. Verantwortlich fiir die Verarbeitung der angegebenen personenbezogenen Daten ist der Verwaltungsverband ,,Am
Klosterwasser”. Die Kontaktdaten des externen behérdlichen Datenschutzbeauftragten sind: Postanschrift: KISA,
Kommunale Informationsverarbeitung Sachsen, Eilenburger Strae 1a, 04317 Leipzig

4. Im Falle einer Beschwerde gegen die Versagung der Eintragung ins Wéhlerverzeichnis, gegen die Ablehnung der Be-
schwerde gegen das Waéhlverzeichnis oder gegen die Versagung des Wahlscheins ist Empfanger der personenbezogenen
Daten das Landratsamt Bautzen (Postanschrift: Landratsamt Bautzen, Rechts- und Kommunalamt, Bahnhofstr. 9, 02625 Baut-
zen) als zusténdige Rechtsaufsichtsbehérde. Im Verfahren der Wahlpriifung/Wahlanfechtung kénnen auch die zusténdigen
Rechtsaufsichtsbehdrden, die Verwaltungsgerichte sowie der Sédchsische Verfassungsgerichtshof, im Fall von Wabhlstraftaten
auch die Strafverfolgungsbeh6rden und andere Gerichte Empfanger der personenbezogenen Daten sein.

5. Wéhlerverzeichnisse, Wahlscheinverzeichnisse, Verzeichnisse der ungiiltigen Wahischeine sowie Verzeichnisse (ber die
Bevollméchtigten und die an sie ausgehéndigten Wahlscheine sind nach Ablauf von sechs Monaten seit der Wahl zu vernich-
ten, soweit nicht geméaf § 62 Absatz 2 der Séchsischen Kommunalwahlordnung

- der Wabhlleiter mit Riicksicht auf ein schwebendes Wahlpriifungsverfahren etwas Anderes anordnet,

- die Entscheidung (ber die Giiltigkeit der Wahl noch angefochten ist oder

- sie fiir die Strafverfolgungsbehérde zur Ermittlung einer Wahlstraftat von Bedeutung sein kénnen.

6. Bei Vorliegen der gesetzlichen Voraussetzungen stehen lhnen folgende Rechte zu:

- Recht auf Auskunft (iber Sie betreffende personenbezogene Daten (Artikel 15 Datenschutz-Grundverordnung),

- Recht auf Berichtigung der Sie betreffenden unrichtigen personenbezogenen Daten (Art. 16 Datenschutz-Grundverordnung),

- Recht auf Léschung personenbezogener Daten (Artikel 17 Datenschutz-Grundverordnung),

- Recht auf Einschrénkung der Verarbeitung personenbezogener Daten (Art. 18 Datenschutz-Grundverordnung).
Einschrénkungen ergeben sich aus den wahlrechtlichen Vorschriften, insbesondere durch die Vorschriften tber das Recht auf
Einsichtnahme in das Wéhlerverzeichnis und den Erhalt einer Kopie, § 4 Absatz 2 des Kommunalwahigesetzes i.V.m. § 8
Absatz 2 und 3 der Séchsischen Kommunalwahlordnung, durch die Vorschriften (ber den Einspruch und die Beschwerde
gegen das Wahlerverzeichnis, § 4 Abs. 3 und 4 der Sdchsischen Kommunalwahlordnung i.V.m. § 9 Absatz 1 der Séchsischen
Kommunalwahlwahlordnung und die Léschungsfristen (siehe Punkt 5).

7. Sind Sie der Ansicht, dass die Verarbeitung der Sie betreffenden personenbezogenen Daten nicht rechtméafig erfolgt, kén-
nen Sie lhre Beschwerde an den Séchsischen Datenschutzbeauftragten (Postanschrift: Séchsischer Datenschutzbeauftragter,
Postfach 12 00 16, 01001 Dresden; E-Mail: saechsdsb@slt.sachsen.de) richten.
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Gemeinde Rackelwitz
Gmejna Worklecy

Dreihauser Hoflein Neudorfel Réackelwitz Schmeckwitz  Teichhauser
Horni Hajnk ~ Wudwor Nowa Wjeska Worklecy Smjeckecy Haty

Preprosenje

Pfichodne posedzenje gmejnskeje rady wotméje so stwork, dnja 20.08.2026 w 19:00
hodz. w horc¢e ,K wédnemu muzej“ we Worklecach.

PfeproSenje z dnjowym porjadom je na internetnej stronje gmejny wot 12.08.2026 do
21.08.2026 pristupne. WSitcy zajimcy su wutrobnje pfeproseni.

Clemens Poldrack / wjesnjanosta

Einladung
Die nachste Gemeinderatssitzung findet am Donnerstag, dem 20.08.2026 um 19:00

Uhr im Hort ,Zum Wassermann® in Rackelwitz statt.

Die Einladung mit der Tagesordnung ist auf der Internetseite der Gemeinde im Zeit-
raum vom 12.08.2026 bis zum 21.08.2026 einsehbar. Alle Interessenten sind herzlich
eingeladen.

Clemens Poldrack / Burgermeister
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Gemeinde
Ralbitz-Rosenthal

A P Wupisanje dzéloweho méstna
4'9Rammg' za bérow wjesnjanosty gmejny Ralbicy-RéZant (m/Z/d)

Zarjadniski zwjazk "Pii Klosterske] wodze" wupisa dzélowe mésino — wécywobdzélar/ka
bérowa wjesnjanosty gmejny Ralbicy-Rézant k pfichodnemu mozZnemu terminej.

Wase nadawki:
Postarace so wo bjezporone wotbéhi mnohostronskich organizaciskich a
koordinaciskich nadawkow w gmejnje a podpérujece skutkownje wijesnjanostu
pii spjelnjenju nadawkow. Hiowne] nadawkaj staj bé&rowowy management
a pifewzace posedzenskich nadawkow.

Wase kwalifikacije:
- wotzamknjene prekupskeho wukubianja abo pfirunujomne 3-létne wukublanje
- wéste wobknjeZenje kompjuterowych programow MS Office a zwolniwosg k
wobchade] z fachowymi programami
- organizatoriska wusiknos¢, wosobinski engagement a wysoka poéeZomnost
- jara dobra komunikaciska zamozZnost, wéste, piecelne a wotewrjene wustupowanje
- wurazna dowéryhodnost a loyalita
- wuchadzamy, zo so serbska ré€ ertnje a pisomnje wobknjeZi

- zwdlniwost za prewzade posedzenskich nadawkow na wjetorach je nuznje trébne

Poski¢imy Wam:

- njewobmjezowane dzé&owe mésino z 50 procentami tydzenskeho dzéloweho casa w
Zarjadniskim zwjazku "Pri KloSterskej wodze"

- zajimawe a wotménjawe dzé&lo, w kotrymZz moZece wazne Ziwjenske wobluki w
gmejnje Ralbicy-Rdzant aktiwnje podpérac

- wukonam wotpowédowace placenje po tarifowym zréenju za zjawnu stuzbu
(TVOD-VKA) - EG 5

- za zjawnu stuZbu zwuiene piirazki po tarifowym zréfenju za zjawnu stuzbu (TVOD)

- wobséme zapokazanje do dzéfa prez tuéasnu sobudzéladerku

- zaméme a wobs&éme mdZnosie dalekublanja

- zawodowe docasne staranje za starobu

- zawodowy strowotniski management a pridatne woldZenja

- Zjednotomnost dzéla a swojby prez fleksibelne dzé&lowe Casy

- dz&lowe mésino: gmejna Ralbicy-RéZant (RéZant)

- phjomny dz&lowy wobswét w angaZowanym teamje

Na poZadanje ¢eZkozbradenych a jim runostajenych wosobow wotpowédnje SGB IX pfi
jenakich kmanostach, zamdzZnoscach a fachowych wukonach prénjorjadnje dziwamy.

Aktualne wuswédéenje wo zadZerZenju ma so pfed wotzamknjenjom zrééenja predpotoZic.

Pokiw k Skitej datow:
Ze zapodacom swojeho poZadanja zdzélice nam zdobom dowolnost za elektroniske
predzélanje Wasich wosobinskich datow haf k zakonCenju poZadanskeho procesa.
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Cofnjenje dowolnosce je koéZdy £as mdéZne. Po zakonéenju poZadanskeho a
wuzwolenskeho procesa so skladowane daty znica. Daty so dale njedawaja.

Wase pisomne abo elekironiske poZadanje poscelée produ z WasSimi wuprajiwymi a
dospoinymi poZadanskimi podtoZkami a z podacom telefoniskeje docpéjomnosce haé do
20.08.2026 na

Zarjadniski zwjazk "Pri Klosterskej wodze"

k r_ knjezej predsydze Stefane] Andersej
hesio: wupisanje dz&loweho méstna

Postowa droha 8

01920 Pancicy-Kukow

e-mejlka: stefan. anders@am-klosterwasser de

Stefan Anders

piedsyda Zarjadniskeho zwjazka
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Gemeinde
Ralbitz-Rosenthal

A IF Stellenausschreibung
“aRave®  fiir das Biiro des Biirgermeisters der Gemeinde Ralbitz-Rosenthal (m/wid)

Der Verwaltungsverband _Am Klosterwasser” schreibt die Stelle Sachbearbeitung des
Biros des Burgermeisters der Gemeinde Ralbitz-Rosenthal zum nachstmoglichen
Zeitpunkt.

Ihre Aufgaben:
Sie sorgen fir einen reibungslosen Ablauf der vielfaltigen Organisations- und
Koordinationsaufgaben innerhalb der Gemeinde und unterstitzen tatkraftig den
Blurgermeister bei der Aufgabenerflllung. Wesentliche Aufgaben sind
Blromanagement und Wahmehmung der Sitzungsdienstarbeiten.

Sie bringen mit:

- Abschiuss als Kauffraw-mann fur Biromanagement oder eine vergleichbare
mindestens 3-jahrige Ausbildung

- sicherer Umgang mit Microsoft-Office-Anwendungen und Bereitschaft fir den
Umgang mit Fachanwendungen

- organisatorisches Geschick, personliches Engagement und hohe Belastbarkeit

- sehr gute Kommunikationsfahigkeit, sicheres, freundliches und offenes Auftreten

- ausgepragte Verrauenswirdigkeit und Loyalitat

- Kenntnisse der sorbischen Sprache in Wort und Schrift werden vorausgesetzt

- die Bereitschaft zur Wahmehmung von Sitzungsdienstarbeiten am Abend ist
Zwingend erforderlich.

Wir bieten lhnen:

- ein unbefristetes Teilzeitarbeitsverhaltnis mit 50 Prozent der wochentlichen
Arbeitszeit beim Verwaltungsverband ,Am Klosterwasser”

- eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit, in der Sie wichtige
Lebensbereiche der Gemeinde Ralbitz-Rosenthal aktiv unterstitzen kdnnen

- eine leistungsgerechte Vergitung entsprechend des Tarifvertrages fir den
offentlichen Dienst (TVOD-VKA) -EG 5

- die im offentlichen Dienst dblichen Leistungen nach dem Tarifvertrag fur den
affentlichen Dienst (TV8D)

- eine umfassende Einarbeitung durch die derzeitige Stelleninhaberin

- gezielte und umfassende Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

- betriebliche Altersvorsorge

- betriebliches Gesundheitsmanagement und zusétzliche Verginstigungen

- die Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch flexible Arbeitszeiten

- Arbeitsort Gemeinde Ralbitz-Rosenthal

Schwerbehinderte bzw. ihnen gleichgestellte Menschen werden nach Malgabe des
SGB IX bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung wvorrangig
berdcksichtigt.

Ein aktuelles FUhrungszeugnis ist vor Abschluss des Arbeitsvertrages vorzulegen.
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Datenschutzhinweis:

Mit der Abgabe der Bewerbung erteilen Sie gleichzeitig Ihr Einverstandnis zur
elektronischen Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten bis zum Ablauf des
Bewerbungsverfahrens. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit maglich. Nach
Abschluss des Bewerbungs- und Auswahlverfahrens werden die gespeicherten Daten
geldscht. Eine Weitergabe dieser Daten erfolgt nicht.

lhre schrifliche oder elektronische Bewerbung richten Sie bitte mit lhren
aussagefihigen und volistindigen Bewerbungsuntedagen und Angabe der
telefonischen Emeichbarkeit bis zum 20.08.2026 an den

Verwaltungsverband "Am Klosterwasser”

Z.H. Hemmn Verbandsvorsitzenden Stefan Anders
Kennwort: Stellenausschreibung

Poststr. 8

01920 Panschwitz-Kuckau

E-Mail: stefan.anders@am-klosterwasser.de

Stefan Anders
Verbandsvorsitzender
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